COMUNE DI CASTELLARANO

Provincia di Reggio Emilia

DETERMINAZIONE N. 1318
Data di registrazione 07/12/2021

DETERMINA A CONTRARRE PER LA PROCEDURA DI
AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DELL'ART. 36, COMMA 2, LETT.
A) DEL D.LGS. N. 502016, DEL SERVIZIO DI ARCHIVIAZIONE
OGGETTO : |DIGITALE DELLE PRATICHE EDILIZIE/URBANISTICHE E DELLO
SCHEDARIO NUMERI CIVICI DEL COMUNE DI CASTELLARANO,
CPV 92512000-3 (SERVIZI DI ARCHIVI) (CODICE IDENTIFICATIVO
GARA)SIMOG - C.I.G.: 9009056C30.

IL RESPONSABILE DEL Settore 4 - Urbanistica - Suap

PREMESSO che l'archivio digitale delle Pratiche edilizie/urbanistiche e dello schedario numeri
civici, costituisce uno strumento che semplifica la consultazione da parte dei dipendenti
dell'Amministrazione, dei cittadini e di tutti quei professionisti che hanno necessita di accedere agli
atti direttamente, con risparmio di tempo e di risorse, con i seguenti vantaggi:

* Accesso, ricerca e consultazione delle pratiche edilizie/urbanistiche e dello schedario numeri

civici piu veloce e flessibile;

* Abbattimento dei costi legati all'attivita di archiviazione fisica;

* Maggiore capacita di evasione delle richieste dei cittadini in tempi piu rapidi;

* Contenimento dell'impatto ambientale per il minimo utilizzo della carta;

* Integrita e salvaguardia dei documenti conservati all'interno dell'archivio digitale rispetto a

quello fisico;

L'archiviazione digitale ¢ il processo che permette di conservare i documenti in formato digitale in
modo da assicurarne autenticita, integrita, affidabilita, leggibilita e reperibilita;
PRESO ATTO che:
- 1l servizio da affidare consistera nella dematerializzazione delle pratiche edilizie/urbanistiche e
dello schedario contenente 1 numeri civici del Comune di Castellarano;
- la conversione in digitale riguardera tutta la documentazione cartacea presente presso l'archivio
comunale e dovra consentire la traslazione dei dati informatizzati nel gestionale denominato "Civi-
lia";
DATO ATTO che ¢ stata avviata un'indagine di mercato sulla piattaforma regionale SATER messa
a disposizione dalla Regione Emilia Romagna tramite I'Agenzia Intercent-ER;
PRESO ATTO che il processo di archiviazione digitale in sintesi sara costituito da varie fasi:
attivita di progettazione e di digitalizzazione comprensiva di prelievo e riconsegna della
documentazione ¢ dovra concludersi in sei mesi dalla data del primo prelievo del materiale da
digitalizzare;
VISTO l'art. 32, comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016 che prevede prima dell'avvio delle procedure di
affidamento dei contratti pubblici, 1'adozione della determina a contrarre per individuare gli
elementi essenziali del contratto ed i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;
VISTO l'art. 8, comma 7 lett. a) del D.L. 76/2020 che ha prorogato al 31/12/2021 il termine,
inizialmente fissato al 31/12/2020, di cui all'art. 1, comma 1, del D.L. 32/2019 il cosiddetto
“sblocca cantieri” (poi convertito dalla legge 55/2019) il quale stabilisce che nelle more della
riforma complessiva del settore e comunque nel rispetto dei principi e delle norme sancite




dall'Unione Europea, a titolo sperimentale, non trovando applicazione I'art. 37 comma 4 del Codice
dei contratti pubblici, fino al 31/12/2021 ¢ sospesa la norma che impone, ai Comuni non capoluogo
di provincia, di provvedere all'approvvigionamento dei beni, servizi o lavori tramite organizzazioni
“sovracomunali” ed in particolare:

- ricorrendo ad una centrale di committenza o a soggetti aggregatori qualificati,

- mediante unione di comuni costituite e qualificate come centrali di committenza;

- ricorrendo alle stazioni uniche appaltanti costituite presso le province;

RITENUTO di procedere all'affidamento del servizio di archiviazione digitale delle pratiche
edilizie/urbanistiche e dello schedario numeri civici del Comune di Castellarano, con affidamento
diretto ai sensi dell'art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016, con il criterio di aggiudicazione
del minor prezzo ai sensi dell'art. 95, comma 4 del Codice dei Contratti pubblici, nonché I’art. 1,
comma 2, lett. a) del DL 76/2020 (convertito dalla legge 120/2020) che consente, in via
straordinaria, di affidare direttamente appalti di lavori fino a 150.000 euro e forniture e servizi fino
a 139.000 euro a seguito della modifica apportata dal D.L. 77/2021, mediante il Sistema per gli
Acquisti Telematici dell'Emilia-Romagna SATER in conformita alle prescrizioni di cui all'art. 58
del Codice dei Contratti;

RECEPITO l'art. 113, comma 2, D.Lgs. 50/2016, le amministrazioni possono destinare parte delle
risorse finanziarie nella misura non superiore al 2% ad un apposito fondo per incentivare lo
svolgimento delle cosiddette “funzioni tecniche” da parte dei propri dipendenti;

VISTO il Regolamento per la ripartizione del fondo incentivante "Funzioni Tecniche" (art. 113 del
D.Lgs. n. 50/2016) approvato con delibera della Giunta comunale n. 117 del 19/11/2019;

PRESO ATTO che:

- l'operatore economico invitato a partecipare alla procedura di affidamento non dovra trovarsi in
nessuna delle circostanze di cui all’art. 80 del Codice dei Contratti o in violazione dell’art. 53,
comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001, nonché in qualsiasi altra situazione prevista dalla legge che
costituisca causa di esclusione dalla procedura d'appalto o che costituisca causa ostativa alla
conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione e comunque in nessuna delle cause di
incompatibilita di cui all'articolo 42 del Codice dei Contratti;

- ai sensi dell'art. 81 del D.Lgs. n. 50/2016, la stazione appaltante acquisisce la documentazione
comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale mediante il sistema AVCPass istituita
presso I'A.N.AC., cosi come previsto dall’art. 216, comma 13 del medesimo decreto legislativo;

- I’operatore economico deve essere registrato al servizio AVCPASS e dopo aver individuato la
procedura di affidamento cui intende partecipare ottiene dal sistema un “PASSOE”;

- le dichiarazioni dell'o.e. dovranno essere rese in conformita ai modelli (DGUE) che potranno
essere scaricati dal sito internet www.mit. gov.it/comunicazione/news/documento-di-gara-unico-europeo-dgue;
VISTO I’art. 28 del Regolamento (UE) 2016/679, la Ditta affidataria del servizio in oggetto dovra
individuare il Responsabile del Trattamento Dati per mettere in atto misure tecniche ed
organizzative adeguate in modo tale che il trattamento soddisfi i requisiti del Regolamento e
garantisca la tutela dei diritti dell'interessato”, a tal fine dovra essere compilato e sottoscritto il
documento di nomina e trasmesso in sede di presentazione dell'offerta economica;

PRESO ATTO che ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) 2016/679, i dati personali
raccolti saranno trattati esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale il presente
provvedimento viene adottato;

DATO ATTO che:

- la procedura di affidamento avverra mediante il Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia-
Romagna SATER in conformita alle prescrizioni di cui all'art. 58 del Codice dei Contratti;

- l'o.e. invitato a presentare offerta dovra essere iscritto nella seguente classe merceologica: CPV
92512000-3 (Servizi di archivi);

CONSIDERATO che I’Autorita Nazionale Anticorruzione (A.N.AC) ha attribuito alla procedura
in oggetto il seguente Codice di Identificazione del Procedimento di selezione del contraente
SIMOG - CL.G.: 9009056C30;

DATO ATTO che l'aggiudicazione diverra efficace dopo la verifica del possesso dei requisiti ai
sensi dell'art. 32 comma 7 del D.1gs. n. 50/2016;




PRESO ATTO che si procedera alla stipulazione del contratto con spese contrattuali a carico della
ditta aggiudicataria nei termini previsti dall’art. 32 comma 8 D.Lgs. n. 50/2016 e secondo le
procedure del vigente Regolamento dei Contratti;

RICHIAMATE:

* la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 47 del 23/12/2019, dichiarata immediatamente
eseguibile, ad oggetto: “Approvazione del Bilancio di Previsione Finanziario 2020-2022,
della nota Integrativa e del Piano degli Indicatori e dei risultati attesi di Bilancio —
(BILANCIO Armonizzato di cui all'allegato 9 del D.LGS. 118/2011)”, e s.m.i. testo attuale;

* la Deliberazione della Giunta Comunale n. 150 del 24/12/2019, dichiarata immediatamente
eseguibile, ad oggetto: “art. 169 del D.Lgs. 267/2000 — piano esecutivo di gestione 2020 /
2022 - parte contabile — approvazione”, e s.m.i. testo attuale;

PRESO ATTO che I'importo stimato a base d'asta ¢ di € 80.614,00 (al netto di IVA al 22%));
DATO ATTO che I’appalto ¢ finanziato con risorse del bilancio comunale;

PRESO ATTO che la spesa prevista trova copertura finanziaria sul bilancio pluriennale con
imputazione sul capitolo C1239 — Missione 8 — 08022.02.8109 denominato “Realizzazione archivio
digitale ufficio edilizia";

PRESO ATTO che I'affidamento del servizio in oggetto richiede una disponibilita finanziaria come
da quadro economico di seguito riportato:

QUADRO ECONOMICO
A |Importo del servizio a base d'asta (al netto |€ 80.614,00
di IVA al 22%)
A.1 |[IVA al 22% € 17.735,08
B Incentivi tecnici di cui all'art. 113 del € 1.612,28
D.Lgs. n. 50/2016 (2% sull'importo a base
d'asta)
C Contributo A.N.AC. € 30,00
Totale complessivo € 99.991,36
VISTI:

- I'art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.;

- I'art. 3 della legge 136/2010 in materia di tracciabilita dei flussi finanziari,

- il D.Lgs. 33/2013 e l'art. 29 del d.Lgs 50/2016, in materia di Amministrazione trasparente;

- il Regolamento (UE) 2016/679.

VERIFICATO il rispetto delle regole di finanza pubblica ai sensi dell'art. 183, comma 8 del D.Lgs.
267/2000;

DETERMINA

1. Di considerare la narrativa che precede parte integrante e sostanziale del presente
provvedimento.

2. Di procedere all'affidamento del servizio di archiviazione digitale delle pratiche
edilizie/urbanistiche e dello schedario numeri civici del Comune di Castellarano, con
affidamento diretto ai sensi dell'art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016, con il
criterio di aggiudicazione del minor prezzo ai sensi dell'art. 95, comma 4 del Codice dei
Contratti pubblici, nonché ’art. 1, comma 2, lett. a) del DL 76/2020 (convertito dalla legge
120/2020) che consente, in via straordinaria, di affidare direttamente appalti di lavori fino a
150.000 euro e forniture e servizi fino a 139.000 euro a seguito della modifica apportata dal
D.L. 77/2021, mediante il Sistema per gli Acquisti Telematici dell'Emilia-Romagna SATER
in conformita alle prescrizioni di cui all'art. 58 del Codice dei Contratti.

3. Di prendere atto che ai sensi dell’art. 28 del Regolamento (UE) 2016/679, la Ditta
affidataria del servizio in oggetto dovra individuare il Responsabile del Trattamento Dati per
mettere in atto misure tecniche ed organizzative adeguate in modo tale che il trattamento



soddisfi i requisiti del Regolamento e garantisca la tutela dei diritti dell'interessato”, a tal
fine dovra essere compilato e sottoscritto il documento di nomina e trasmesso in sede di
presentazione dell'offerta economica.

4. Di dare atto che ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) 2016/679, 1 dati personali
raccolti saranno trattati esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale il presente
provvedimento viene adottato;

5. Di richiamare:

- la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 47 del 23/12/2019, dichiarata immediatamente
eseguibile, ad oggetto: “Approvazione del Bilancio di Previsione Finanziario 2020-2022,
della nota Integrativa e del Piano degli Indicatori e dei risultati attesi di Bilancio —
(BILANCIO Armonizzato di cui all'allegato 9 del D.LGS. 118/2011)”, e s.m.i. testo attuale;
- la Deliberazione della Giunta Comunale n. 150 del 24/12/2019, dichiarata immediatamente
eseguibile, ad oggetto: “art. 169 del D.Lgs. 267/2000 — piano esecutivo di gestione 2020 /
2022 - parte contabile — approvazione”, e s.m.i. testo attuale;

6. Di prendere atto che l'importo stimato a base d'asta ¢ di € 80.614,00 (al netto di IVA al
22%).

7. Di dare atto che la spesa prevista trova copertura finanziaria sul bilancio pluriennale con
imputazione sul capitolo C1239 — Missione 8 — 08022.02.8109 denominato ‘“Realizzazione
archivio digitale ufficio edilizia";

8. Di prendere atto che l'affidamento del servizio in oggetto richiede una disponibilita
finanziaria come da quadro economico di seguito riportato:

QUADRO ECONOMICO
A Importo del servizio a base d'asta (al netto |€ 80.614,00
di IVA al 22%)
A.1 |IVA al 22% € 17.735,08
B Incentivi tecnici di cui all'art. 113 del € 1.612,28
D.Lgs. n. 50/2016 (2% sull'importo a base
d'asta)
C Contributo A.N.AC. € 30,00
Totale complessivo € 99.991,36

9. Di dichiarare l'aggiudicazione efficace a seguito dell'avvenuta verifica del possesso dei
requisiti ai sensi dell'art. 32 comma 7 del D.Igs. n. 50/2016.

10. Di prendere atto che l'affidatario si assumera gli obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui all’art. 3 della legge 136/2010 trasmettendo allo scrivente servizio il conto
corrente dedicato, C.1.G.: 9009056C30.

11. Di autorizzare I’Ufficio Contratti a procedere alla stipulazione del contratto che si allega al
presente atto in quanto parte integrante e sostanziale, con spese contrattuali a carico della
ditta aggiudicataria nei termini previsti dall’art. 32 comma 8 D.Lgs. n. 50/2016 e secondo le
procedure del vigente Regolamento dei Contratti.

12. Di disporre ai sensi del D. Lgs. 33/2013 la pubblicazione della presente determinazione sul
sito istituzionale del Comune di Castellarano, nella sezione Amministrazione
Trasparente/Bandi di gara e contratti.

13. Di attivare ai sensi dell'art. 183 comma 9 del D.Igs. 267/2000 la procedura di cui all'art. 153
comma 5 del medesimo decreto.

14. Di dare atto che la presente determinazione sara sottoposta all’apposizione del visto di

regolarita contabile attestante la copertura finanziaria ai sensi e per gli effetti di cui all’art.
151 comma 4 del D. Lgs. 267/2000, testo vigente.



Castellarano, 07/12/2021 IL RESPONSABILE DELSettore 4 - Urbanistica - Suap
Dott. Enrico Ferrari



